
附件2：

第十三届北京中医药文化宣传周

暨第十二届地坛中医药健康文化节
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册
2020年9月
第一部分 工作说明

一、为更高效有序地完成第十三届北京中医药文化宣传周暨第十二届地坛中医药健康文化节活动（以下简称活动），特制定本工作手册。

二、为便于活动安排，本工作手册按照活动实施方案内容的顺序进行工作部署，请各单位参照执行并务必注意完成时限要求。
三、活动通知和需要报送的表格等相关资料电子版，请在北京民族医药文化研究促进会官方网站（www.bemcra.cn）的地坛文化节下载专区中及时下载。请各单位按照分工，将本单位资料集中报送，所有资料均以电子版的形式报送至工作邮箱(dtwhj2020@163.com)。
四、各单位需就本次活动指派专人负责（附表1），并在即日起至活动结束期间全面负责本单位的组织管理、资料报送、物资领取等工作。

五、为方便工作联系及发送通知，本次活动将组建微信工作群（二维码附后）：

1.宣传工作群：将继续沿用“首都中医文化”群，本群仅限各相关单位宣传部门工作人员加入，主要用于发布新闻稿件，推送宣传链接等；

2.会务工作群：本群主要用于除宣传工作外，其他如报送资料、物资领取等事务的通知及活动相关问题答疑。
上述工作如由同一人负责，可同时加入两工作群；入群后请及时修改本人名称为“单位名称+部门名称+姓名”；如更换负责人请及时拉入；本人不再负责相关工作的请主动退群；禁止无关人员加入。

第二部分 工作要求

一、任务安排
（一）宣传周

1.线上云展示

参与范围：北京地区二级及以上中医、中西医结合医院。

工作任务：（1）请各单位参照活动实施方案中的六大板块20项展示分类，分别提供展示信息资料（具体要求附后）；（2）云展示平台搭建完毕后，组委会将发送网络链接及二维码给各单位，请各单位通过本单位各类宣传渠道及时发布推广，活动期内推广次数不少于2次。
完成时限：（1）2020年9月17日前
          （2）2020年9月25日前
2.中医药特色服务宣传

参与范围：北京地区二级及以上中医、中西医结合医院。
工作任务：（1）请各单位在收到组委会发送的活动推送链接后，通过本单位宣传渠道进行推广，活动期内推广次数不少于2次；（2）各单位选择自身的特色科室或服务项目，发布文章、图片、小视频等进行主题推广，活动期内推广次数不少于2篇；在本单位现场发放活动宣传品、播放相关宣传片。

完成时限：2020年10月6日前

3.中医药优质服务下基层

参与范围：“名中医身边工程”名中医团队所在医疗机构及相关社区卫生服务中心。

工作任务：（1）各团队在活动期内自行选择一天提供服务，并将相关信息（附表3），报送至组委会；（2）服务当天指定专人留存活动图文资料，并及时发送至工作邮箱。 
完成时限：（1）2020年9月25日前

          （2）2020年10月6日前
4. “Hello ∙ TCM”一带一路国际留学生中医药文化推广
参与范围：中国国际文化交流基金会、北京一合昆成文化传播有限公司、各相关院校

工作任务：开展项目团队遴选与培训。 

完成时限：2020年10月6日前

（二）文化节

1.开幕式

参与范围：国家及北京市相关单位领导；活动主办、承办、协办单位领导；北京市各区卫生健康委领导；北京地区公立二级及以上中医、中西医结合医院领导；活动环节参与嘉宾；其他相关机构代表等。

工作任务：请各单位确认本单位出席开幕式人员信息（附表2），并根据具体工作需要参加相关活动环节彩排等。

完成时限：2020年9月25日前

2.北京中医药健康文化体验馆
参与范围：北京中医药养生保健协会、北京市鼓楼中医医院
工作任务：完成体验馆开馆筹备工作。

完成时限：2020年9月25日前

3.中医药健康文化展板
参与范围：各区卫生健康委、北京地区二级及以上中医、中西医结合医院、其他相关单位
工作任务：请各单位分别提供“中医药疫情防控成果（如工作总结、抗疫经验、先进事迹等）”、“中医健康扶贫成果（如工作总结、先进事迹等）”和“中医药文化进校园成果展”的展示信息资料（具体要求附后），并视情况在活动期内通过本单位宣传渠道进行同步展示。
完成时限：2020年9月17日前
二、技术要求

（一）各单位基础信息资料

1.本单位LOGO：优先提交 ai文件格式，如无可提交jpg或png格式，2M以内，清晰原图。

2.官方微信、微博公众号二维码图片：清晰可识别。

3.官方网站地址及链接配图：像素大小660x220，特色鲜明，辨识度高。

4.单位简介：介绍历史发展、科室及人员配置、特色优势等主要情况即可，字数300字左右。
（二）线上云展示各板块及活动现场展板资料

1.图片：jpg或png格式，像素宽度800或1000，高度不限。每项内容配图不超过10张，每张图片需配一句话简介。
2.文字：每项内容字数600字左右，字体、字号无要求。

3.视频： mp4格式， 30M以内，数量不限。
三、联系方式

联 系 人：刘  楠（83970053）市中医局项目负责人
唐  勤（13910728127）活动承办负责人
李红霞（15699825517）活动秘书
冯  光（13901061893）活动策划
米  婕（15711033623）线上云展示负责人
工作邮箱：dtwhj2020@163.com
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首都中医文化               会务工作组
附表1 单位负责人联络信息表
	单位名称
	

	负责人姓名
	
	所属部门
	

	负责人职务
	
	移动电话
	

	办公电话
	
	传真电话
	

	电子邮箱
	

	微信号
	


注：此表于9月15日17:00前报送。
附表2 出席开幕式人员信息表
	单位名称
	

	出席总人数
	
	车号
	

	出席人姓名
	
	出席人职务
	

	办公电话
	
	移动电话
	

	联络员姓名
	
	联络员职务
	

	办公电话
	
	移动电话
	


注：此表于9月25日17:00前报送。
附表3 中医药优质服务下基层信息表
	名中医团队名称
	

	对口社区卫生服务中心
	

	服务日期
	

	专家1
	
	专业
	
	职务职称
	

	专家2
	
	专业
	
	职务职称
	

	专家3
	
	专业
	
	职务职称
	

	专家4
	
	专业
	
	职务职称
	

	专家5
	
	专业
	
	职务职称
	

	联络员姓名
	
	联络员职务
	

	办公电话
	
	移动电话
	


注：此表于9月25日17:00前报送。
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