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一、登录

（一）登录地址

https://bjzycme.haoyisheng.com

（二）登录方式

目前系统账号已经导入用户账号，用户名及默认密码与原系统相同。

二、学习班申报

（一）流程说明

1. 市属医院申报——北京市中医药管理局审批

2. 市属医院科室申报——所属市属医院审批——北京市中医药管理局审批

3. 区属医院申报——所在区中医药管理部门审批——北京市中医药管理局

审批

https://bjzycme.haoyisheng.com


4. 区属医院科室申报——所属区属医院审批——所在区中医药管理部门审

批——北京市中医药管理局审批

（二）填写规则

进入页面，点击【学习班申报】，点击【新增】，进行创建

注：如果超过申报日期，则不能申报

按页面要求，填写“项目基本信息，近五年继教项目情况，项目人员列表，

期限及学分申请，举办时间，项目其他信息”

项目基本信息：

按页面要求填写项目名称、申报类别、所属学科、培训目的、培训主要内容

及学习水平

若选择有联合申报单位时，需要上传联合申报说明。



近五年继教项目情况：

点击【加一条】添加近五年举办的其他项目，添加完成后点击【保存】

项目人员列表：

点击【加一条】，填写信息，依次填写完信息后，点击下方【提交】，然后

点击【保存】/【提交】（注：如果当前项目成员既是负责人又是主讲人或讲师，

则需同时勾选，否则只选对应身份即可。）

（注意：项目负责人必须存在；讲师教学小时数必须大于 0，只是负责人的

教学小时数必须为 0。）



期限及学分申请：



根据“期限及学分申请规则示例说明”填写举办天数

点击【加一条】，填写信息，填写完成。

注：举办天数会影响下一步举办日期的设定

此处的【期数】为自动计算；只需选择培训地点与开始结束时间即可；日期

应与所填的举办期限（天）相对应，例如：举办期限（天）填写为 5，则开始至

结束时间应为 2018-09-21 至 2018-09-25，如果大于会提示错误）



项目其他信息：

此步骤主要是【补全项目其他信息】，信息填写完成后点击【保存】/【提

交】，点击【保存】后进入列表页，可再次进行查看、编辑、删除，点击【提交】

后进入列表页可进行查看（注：如果没有主办单位的情况下，请填写协办单位及

上传协办单位附件）



三、学术活动申报

（一）流程说明

1. 学协会申报——北京市中医药管理局审批

2. 学协会下级机构申报——所属学协会审批——北京市中医药管理局审批

（二）填写规则



进入页面，点击【学术活动申报】，点击【新增】，进行创建

填写信息，填写完成后点击【提交】/【暂存】，点击【提交】及上传，点

击【暂存】，可查看、编辑、删除。

注：学术活动小时数不能小于 3；联系电话请填写项目实际执行人联系电话，

以方便各单位及学员联系；

申报原则信息 （如有支撑材料及附件可上传，否则填无）



四、申报审核

（一）待办任务

进入【我的待办】，可看到申报人员提交的待审核的任务，点【审核】进入

表单，查看完内容，点【审批信息】，即可填写审批意见，操作审批结果【通过】

【退回】，其中退回给申报人员，可修改后再次提交。

当申报人员提交审批，当提交的填报表单被退回，直接进入“我的待办”，通

过筛选【流程模板】即可处理分门别类处理退回的任务，【修改】后，再次提交

审批。



（二）已办任务

已审批完成的项目进入“已办任务”列表

五、修改人员信息

（一）基础信息修改



（二）密码修改

点击【用户管理】可查看机构下用户列表，点击【更多】可对机构下子账号

进行密码重置。

点击【重置密码】输入新密码后，可用新密码登录。

密码要求“大写+小写+数字+特殊符号”大于 8位。



（三）新增下级单位

点击【用户管理】点击【新增】可在当前机构下新增用户。按页面要求填写

用户昵称、归属部门、手机号码、登录账号、密码信息。保存生成新用户。
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