附件3

系统操作手册
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1访问
访问网址https://bjzycme.haoyisheng.com
2登录
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目前系统已导入用户账号，无需注册。
3项目报备

项目负责人进入系统后，点击【项目报备】菜单，页面展示本账号申请过的项目报备信息。点击“新增”按钮可新增报备信息。
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3.1新增项目报备

申请人可以申请2种类型的项目，分别为学习班、学术活动。

1）选择“学习班”：关联项目下拉框返回本人申报且审核通过的学习班项目，选择项目后，页面自动获取部分学习班项目相关信息。
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2）选择“学术活动”：关联项目下拉框返回本人申报且审核通过的学术活动项目，选择项目后页面自动获取部分学术活动项目相关信息。
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关联类型选择后，按实际情况填写剩余报备信息，包括主办人员、举办地点、举办时间、举办形式、相关文件等。
1）举办时间

根据项目开始、结束日期添加举办时间，以下图为例，日期区间为2026-03-17~2026-03-18共2天，需在下方的表格中点击2次“加一条”添加2条数据，分别填写第一天和第二天的活动时间。若添加过多，可点击右侧按钮删除记录。
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2）举办形式

线下举办、线上+线下举办，线上举办 3种
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线下举办
选择线下举办时，需填写会场信息。选择会场数量，按数量在表格中添加记录并填写会场信息。

请注意：请确保负责人联系方式正确，后续报备信息审核通过会将【会场登录码】以短信的形式发送。
[image: image9.png]PR LTED

I AVERFREREOE A, BRI R R R ER EERRYNE RS, SEHIE, IR EIERSITEEESES.

ARG (R M) RSN (R )
+ B L b

B B HEMBL FRNERER], MmtUAE, FFENERNEREL

+ BiEsHE: L HE

BN Vit SIFREA REABRKRITR

ao





线上+线下举办
选择线上+线下举办时，需同时填写线上举办信息和会场信息。
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线上举办
选择线上举办时，需填写线上举办信息，包括举办方式、举办平台和平台网址。

请注意：项目线上举办需提前与北京市中医药管理局申请，申请模板下载盖章后提交市中医药局审核，审核通过方可申请举办。
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项目报备信息填写时，可点击【暂存】按钮临时保存信息，暂存后列表页显示一条记录，可查看、编辑、删除报备信息。
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报备信息填写无误，可点击页面下方的“提交”按钮，提交上级部门审核。
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审核流程说明：
1.医院申请人提交→医院审核→市中医药局审核

2.医院提交→市中医药局审核

3.2成员签到
市中医药局审核通过后，列表中状态显示为“已完成”，在活动举办日期内，右侧显示“签到二维码”按钮。
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签到页面主要显示3部分信息：

1.上课签到、下课签到切换：在签到时间范围内，可以点击“上课”“下课”按钮切换签到二维码。

2.签到二维码：二维码每10s更新一次，若扫码后提示失败，请重新扫描二维码。

3.签到时间：上课签到时间为开始时间+1h之前；下课签到时间为结束时间后1h。
成员打开微信，扫描屏幕上的二维码

若微信已绑定“好医生网”公众号，扫码后回显个人信息，确认无误后点击“确认签到”，提示签到成功。

若未绑定，请填写个人信息后点击“确认签到”。

请注意：每个微信号码只能绑定一个IC卡号，请确保信息填写无误。
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最后一次下课签到后，成员需填写问卷信息，问卷内容如下：
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4 项目督查管理

项目报备信息审核通过后，“项目督查”页面将自动回显一条信息，申报人可查看报备明细和督查详情。
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点击“督查详情”可查看项目督查信息，页面包括2部分：基本信息、项目督查节点。

基本信息：返回项目报备时的基本信息。

项目督查节点：显示会场负责人通过手机上传的会场相关信息。
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会场负责人上传会场信息后，管理员可在页面查看具体信息。
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5项目督查（手机端）

会场负责人（项目报备时登记的信息）在项目报备信息审核通过后，会收到一条短信信息。活动举办期间负责人可通过手机端访问督查入口，进行会场信息及照片上传。
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手机端督查网址：https://bjzycmeh5.haoyisheng.com/#/。
会场负责人需填写联系电话、短信收到的登录码和验证码，并确认承诺书。

进入督查页面，可下载项目报备时上传的通知公告和项目日程，按举办时间上传会场信息。
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负责人需上传举办地点、现场日程、培训会场照片，并添加“主讲教师”信息；

首次上传照片需授权位置信息，点击“+”拍照上传。
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照片上传完成后显示拍照时间和地点，返回督查首页，已上传栏目标识“√”。
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添加主讲人信息时需上传照片，填写主讲人信息，点击“提交”。可添加多位主讲人信息，点击“+添加主讲教师”按钮即可。

本次信息上传完成后，可点击“提交”按钮，完成会场信息上传。
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6 执行后汇报

负责人可登录系统添加“执行后汇报”。点击“新增”按钮，添加执行汇报。
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选择关联项目，填写项目基本信息、授课信息；查询学员列表和签到记录。
[image: image36.png]TOR]  SEER HiHER HERNA-RE D 66.7%

HEAER BRER HRFIE o=

R 1B EETHENRE, UTOEREE (ARESR) Bl PISN RIBRRFIE.
24 E-STH#NRE, MTLEREE (IHRE) B HESA HIREH.

BERRFE

*EMBR: | dbRrhREEX

FHAEHE:  2026-04-01 LREHE:  2026-04-01

S E-ETHNRE, BRMBBEEYE IHEE: ARSR. BERASE) , ARl EE 1L
Hitrsef: L HfE





点击“加一条”可添加授课信息；点击右侧“删除”按钮可删除记录。
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成员扫码签到后，学员列表自动显示学员信息，默认学分状态为“不合格”；所有签到完成后，状态更新为“合格”（如2天的活动，需要完成4次签到）。

也可通过列表的“学员导入”按钮添加学员信息，默认状态为“不合格”；点击“授予学分”按钮可变更为“合格”。
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点击“学员导入”按钮，下载导入模板，按模板要求填写信息，点击“上传”后点击“确认导入”。
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执行后汇报填写无误后，可点击“编辑”页面下的“提交”按钮，交由上级部门审核。
